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De NGV gaat verhuizen

In mei gaat de NGV over op een nieuwe Internet provider, het bedrijf dat de machine levert waarmee we onze email versturen en waarop onze
websites draaien. Die wisseling van provider is noodzakelijk omdat de huidige leverancier onvoldoende ruimte voor onze scans
(familieadvertenties, krantenknipsels etc) kon leveren.

In deze instructie beschrijven we hoe je Contacten vastgelegd in Webmail kunt Exporteren uit de oude versie en Importeren in de nieuwe versie.

Contacten exporteren

Ga naar ngv.nl/webmail (de oude webmailomgeving) en login met het emailadres waarvan je de contactpersonen wilt overzetten.
Ga dan naar Contactpersonen (of Contacts)

Klik op Exporteren en noteer de map waar het bestand wordt opgeslagen.
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Bijvoorbeeld:

Deze pc » Downloads

contacts.vcf

Klik dan op Uitloggen
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Importeren

Ga naar ngvmail.nl en log daar in met het emailadres waarvan je de contactpersonen hebt geéxporteerd.

Kies in de linker balk voor Contactpersonen (of Contacts)

webredacteur@ngv.nl :
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Selecteer Persoonlijk adresboek (of Personal Addresses) en kies voor Importeren (of Import).
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Dan zie je het volgende scherm. Klik op Blader (of Browse).
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Contactpersonen importeren p 4

U kunt contactpersonen uploaden van een bestaand adresboek.
Op dit moment ondersteunen we het importeren van adresboeken in vCard-en CSV-formaat
(kommagescheiden tekstbestand).

Importeer van bestand Kies bestanden... Blader

Maximum toegestane bestandsgrootte is 64 MB

Importeer groepstoewijzingen = Geen

4

Vervang het complete @)
adresboek

2 rove

A

Ga naar de map waar je het bestand hebt opgeslagen en klik deze aan.
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Contactpersonen importeren b 4

U kunt contactpersonen uploaden van een bestaand adresboek.
Op dit moment ondersteunen we het importeren van adreshoeken in vCard-en CSV-formaat
(kommagescheiden tekstbestand).

Importeer van bestand contacts.vcf Blader
Maximum toegestane bestandsgrootte is 64 MB

Importeer groepstoewijzingen Geen

O

Vervang het complete @)
adresboek

2 o

¥

En klik op Importeren.
Meer emailadressen?

Gebruik je webmail voor meerdere mailadressen? Herhaal dan bovenstaande stappen voor je andere mailadressen.
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